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CCIITTYY  OOFF  DDAANNVVIILLLLEE  AAFFFFIIRRMMAATTIIVVEE  AACCTTIIOONN  RREEQQUUIIRREEMMEENNTTSS  

SSEECCTTIIOONN  9955..1155  

  

  

  

DDeeaarr  CCoonnttrraaccttoorr//VVeennddoorr::  

  

PPuurrssuuaanntt  ttoo  tthhee  HHuummaann  RReellaattiioonnss  OOrrddiinnaannccee,,  bbeeiinngg  CChhaapptteerr  9955  ooff  tthhee  CCooddee  ooff  OOrrddiinnaanncceess  

ooff  DDaannvviillllee,,  IIlllliinnooiiss,,  aannyy  bbuussiinneessss  eennttiittyy  ccoonnttrraaccttiinngg  ttoo  ddoo  bbuussiinneessss  wwiitthh  tthhee  CCiittyy  ooff  DDaannvviillllee  

iinn  tthhee  ttoottaall  aammoouunntt  ooff  TTeenn  TThhoouussaanndd  DDoollllaarrss  (($$1100,,000000..0000))  oorr  mmoorree  mmuusstt  ssuubbmmiitt  aann  

EEmmppllooyyeerr  CCeerrttiiffiiccaattee  ooff  CCoommpplliiaannccee  RReeppoorrtt  FFoorrmm  ((EECCCCRR  FFoorrmm)),,  aass  aa  wwrriitttteenn  ccoommmmiittmmeenntt  ttoo  

pprroovviiddee  eeqquuaall  eemmppllooyymmeenntt  ooppppoorrttuunniittyy..  

  

TThhee  ccoommpplleetteedd  ffoorrmm  sshhoouulldd  bbee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  tthhee  aaddddrreessss  lliisstteedd  oonn  ppaaggee  eeiigghhtt  ((88))  ooff  tthhee  ffoorrmm..    

OOnnccee  tthhee  ffoorrmm  hhaass  bbeeeenn  aapppprroovveedd,,  yyoouurr  ffiirrmm  wwiillll  bbee  iissssuueedd  aa  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  ccoommpplliiaannccee  wwhhiicchh  

wwiillll  iinncclluuddee  aann  EEEEOO  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  NNuummbbeerr..    TThhaatt  nnuummbbeerr  wwiillll  iiddeennttiiffyy  yyoouurr  ffiirrmm  iinn  tthhee  ccoonnttrraacctt  

ccoommpplliiaannccee  mmoonniittoorriinngg  ssyysstteemm  aass  eelliiggiibbllee  ttoo  ccoonndduucctt  bbuussiinneessss  wwiitthh  tthhee  CCiittyy..    TThhee  cceerrttiiffiiccaattee  

ooff  ccoommpplliiaannccee  sshhaallll  bbee  vvaalliidd  ffoorr  oonnee  yyeeaarr..    TThheerreeffoorree,,  pprriioorr  ttoo  tthhee  eexxppiirraattiioonn  ooff  tthhaatt  yyeeaarr,,  mmyy  

ooffffiiccee  wwiillll  sseenndd  yyoouu  aa  rreenneewwaall  ffoorrmm..    TToo  rreenneeww  yyoouurr  cceerrttiiffiiccaattee,,  yyoouu  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  

ccoommpplleettee  aanndd  ssuubbmmiitt  tthhee  rreenneewwaall  ffoorrmm  ttoo  mmyy  ooffffiiccee..  

  

PPlleeaassee  bbee  aaddvviisseedd  tthhaatt  yyoouurr  ffaaiilluurree  ttoo  pprrooppeerrllyy  ccoommpplleettee,,  ssiiggnn  aanndd  nnoottaarriizzee  tthhee  EECCCCRR  FFoorrmm  

wwiillll  rreessuulltt  iinn  iitt  bbeeiinngg  rreettuurrnneedd  uunnpprroocceesssseedd..    AAllssoo,,  iitt  wwiillll  rreessuulltt  iinn  aa  ddeellaayy  oorr  ddeenniiaall  ooff  yyoouurr  

eelliiggiibbiilliittyy  ttoo  bbiidd..    IIff  yyoouu  ccuurrrreennttllyy  hhaavvee  aa  vvaalliidd  cceerrttiiffiiccaattee  ooff  ccoommpplliiaannccee,,  yyoouu  mmaayy  ssuubbmmiitt  aa  

ccooppyy  ooff  iitt  iinnsstteeaadd  ooff  ccoommpplleettiinngg  aanndd  ssuubbmmiittttiinngg  tthhee  EECCCCRR  FFoorrmm..    HHoowweevveerr,,  iiff  yyoouu  aarree  

aawwaarrddeedd  tthhee  ccoonnttrraacctt  aanndd  yyoouu  hhiirree  aaddddiittiioonnaall  eemmppllooyyeeeess  ffoorr  tthhee  ccuurrrreenntt  pprroojjeecctt,,  yyoouu  mmuusstt  

ccoommpplleettee  aanndd  ssuubbmmiitt  tthhee  eenncclloosseedd  EEmmppllooyyeeee  UUttiilliizzaattiioonn  FFoorrmm  ttoo  mmyy  ooffffiiccee..  

  

AAllssoo,,  ppuurrssuuaanntt  ttoo  tthhee  HHuummaann  RReellaattiioonnss  OOrrddiinnaannccee,,  yyoouu  aarree  rreeqquuiirreedd  ttoo  hhaavvee  aa  sseexxuuaall  

hhaarraassssmmeenntt  ppoolliiccyy  aass  ppaarrtt  ooff  yyoouurr  ccoommppaannyy''ss  ppoolliicciieess..    EEnncclloosseedd  aarree  sseexxuuaall  hhaarraassssmmeenntt  

gguuiiddeelliinneess  wwhhiicchh  pprroovviiddee  tthhee  nneecceessssaarryy  eelleemmeennttss  aapppplliiccaabbllee  ttoo  aa  sseexxuuaall  hhaarraassssmmeenntt  ppoolliiccyy..    

IIff  yyoouu  hhaavvee  aa  ccoommppaannyy  ppoolliiccyy  iinn  eexxiisstteennccee,,  pplleeaassee  rreevviieeww  tthhee  gguuiiddeelliinneess  aaggaaiinnsstt  iitt  ttoo  eennssuurree  

tthhaatt  yyoouurr  ppoolliiccyy  ccoonnttaaiinnss  aallll  ooff  tthhee  nneecceessssaarryy  eelleemmeennttss  aass  pprroovviiddeedd  iinn  tthhee  gguuiiddeelliinneess,,  ppaayyiinngg  

ppaarrttiiccuullaarr  aatttteennttiioonn  ttoo  tthhee  iinntteerrnnaall  ccoommppllaaiinntt  pprroocceessss..    IIff  yyoouu  ddoo  nnoott  hhaavvee  aa  ppoolliiccyy  iinn  

eexxiisstteennccee,,  yyoouu  mmaayy  ffoollllooww  tthhee  gguuiiddeelliinneess  iinn  eessttaabblliisshhiinngg  yyoouurr  sseexxuuaall  hhaarraassssmmeenntt  ppoolliiccyy..  
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IIff  yyoouurr  eexxiissttiinngg  ppoolliiccyy  ccoommpplliieess  wwiitthh  tthhee  eelleemmeennttss  ccoonnttaaiinneedd  iinn  tthhee  sseexxuuaall  hhaarraassssmmeenntt  

gguuiiddeelliinneess,,  pplleeaassee  ssuubbmmiitt  aa  ccooppyy  aalloonngg  wwiitthh  yyoouurr  ccoommpplleetteedd  EECCCCRR  FFoorrmm..    IIff  yyoouu  nneeeedd  ttoo  
eessttaabblliisshh  aa  ppoolliiccyy,,  tthhee  OOrrddiinnaannccee  pprroovviiddeess  tthhaatt  yyoouu  hhaavvee  6600  ddaayyss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  yyoouu  

ssuubbmmiitt  aa  bbiidd  ttoo  eessttaabblliisshh  ssuucchh  ppoolliiccyy..      IIff  yyoouu  hhaavvee  qquueessttiioonnss  ccoonncceerrnniinngg  sseexxuuaall  

hhaarraassssmmeenntt  ppoolliicciieess,,  yyoouu  sshhoouulldd  ccoonnssuulltt  wwiitthh  aann  aattttoorrnneeyy..  

  

YYoouurr  ccooooppeerraattiioonn  iinn  tthhiiss  mmaatttteerr  wwiillll  bbee  aapppprreecciiaatteedd..    PPlleeaassee  ccaallll  mmee  aatt  ((221177))  443311--22228800  iiff  yyoouu  

hhaavvee  qquueessttiioonnss  oorr  nneeeedd  aassssiissttaannccee  iinn  ccoommpplleettiinngg  tthhee  eenncclloosseedd  ffoorrmm..    OOuurr  rreegguullaarr  ooffffiiccee  

hhoouurrss  aarree  88::0000  aa..mm..  tthhrroouugghh  44::3300  pp..mm..,,  MMoonnddaayy  tthhrroouugghh  FFrriiddaayy..  

  

SSiinncceerreellyy,,  

  

CCIITTYY  OOFF  DDAANNVVIILLLLEE  

  

  

  

SSaannddrraa  RR..  HHoouussttoonn  

DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  HHuummaann  RReellaattiioonnss  

  

  

EEnncclloosseedd::  EEmmppllooyyeerr  RReeppoorrtt  FFoorrmm  CCCC--11  

WWoorrkkffoorrccee  AAddddeenndduumm  

SSeexxuuaall  HHaarraassssmmeenntt  GGuuiiddeelliinneess  

    EEmmppllooyyeeee  UUttiilliizzaattiioonn  FFoorrmm  


