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WWOORRKKFFOORRCCEE  PPRROOFFIILLEE  AADDDDEENNDDUUMM  
  

DDeeffiinniittiioonnss  

  
CCOONNTTRRAACCTTOORR//VVEENNDDOORR::  SShhaallll  mmeeaann  aannyy  ppeerrssoonn((ss))  oorr  ffiirrmm  wwhhoo  ccoonnttrraaccttss  ffoorr  ggooooddss  oorr  sseerrvviicceess  

wwiitthh  tthhee  CCiittyy  ooff  DDaannvviillllee  iinn  aa  ttoottaall  aammoouunntt  ooff  TTeenn  TThhoouussaanndd  DDoollllaarrss  (($$1100,,000000..0000))  oorr  mmoorree,,  ffoorr  aannyy  

ssiinnggllee  ccoonnttrraacctt..  

  

DDeessccrriippttiioonnss  ooff  JJoobb  CCllaassssiiffiiccaattiioonnss  

  

OOFFFFIICCIIAALLSS,,  MMAANNAAGGEERRSS  &&  SSUUPPEERRVVIISSOORRSS::  OOccccuuppaattiioonnss  rreeqquuiirriinngg  aaddmmiinniissttrraattiivvee  ppeerrssoonnnneell  

wwhhoo  sseett  bbrrooaadd  ppoolliicciieess  aanndd  eexxeerrcciissee  oovveerraallll  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ffoorr  tthhee  eexxeeccuuttiioonn  ooff  tthheessee  ppoolliicciieess,,  aanndd  tthhee  

ddiirreecctt  iinnddiivviidduuaall  ddeeppaarrttmmeennttss  oorr  ssppeecciiaall  pphhaasseess  ooff  aa  ffiirrmm’’ss  ooppeerraattiioonnss..    IInncclluuddeess::  ooffffiicciiaallss,,  eexxeeccuuttiivveess,,  

mmiiddddllee  mmaannaaggeemmeenntt,,  ppllaanntt  mmaannaaggeerrss,,  ddeeppaarrttmmeenntt  mmaannaaggeerrss//ssuuppeerriinntteennddeennttss,,  ssaallaarriieedd  ffoorreemmaann  wwhhoo  

aarree  mmeemmbbeerrss  ooff  mmaannaaggeemmeenntt,,  ppuurrcchhaassiinngg  aaggeennttss  aanndd  bbuuyyeerrss  aanndd  ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  

  

PPRROOFFEESSSSIIOONNAALLSS::  OOccccuuppaattiioonnss  rreeqquuiirriinngg  eeiitthheerr  ccoolllleeggee  ggrraadduuaattiioonn  oorr  eexxppeerriieennccee  ooff  ssuucchh  kkiinndd  aanndd  

aammoouunntt  aass  ttoo  pprroovviiddee  aa  ccoommppaarraabbllee  bbaacckkggrroouunndd..    IInncclluuddeess::  aaccccoouunnttss//aauuddiittoorrss,,  aaiirrppllaannee  ppiilloottss  aanndd  

nnaavviiggaattoorrss,,  aarrcchhiitteeccttss,,  aarrttiissttss,,  cchheemmiissttss,,  ddeessiiggnneerrss,,  ddiieettiicciiaannss,,  eeddiittoorrss,,  eennggiinneeeerrss,,  llaawwyyeerrss,,  lliibbrraarriiaannss,,  

mmaatthheemmaattiicciiaannss,,  nnaattuurraall  sscciieennttiissttss,,  ppeerrssoonnnneell  aanndd  llaabboorr  rreellaattiioonnss  wwoorrkkeerrss,,  pphhyyssiiccaall  sscciieennttiissttss,,  

pphhyyssiicciiaannss,,  ssoocciiaall  sscciieennttiissttss,,  tteeaacchheerrss  aanndd  ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  

  

TTEECCHHNNIICCIIAANNSS::  OOccccuuppaattiioonnss  rreeqquuiirriinngg  aa  ccoommbbiinnaattiioonn  ooff  bbaassiicc  sscciieennttiiffiicc  kknnoowwlleeddggee  aanndd  mmaannuuaall  

sskkiillll  wwhhiicchh  ccaann  bbee  oobbttaaiinneedd  tthhrroouugghh  aabboouutt  ttwwoo  yyeeaarrss  ooff  ppoosstt  hhiigghh  sscchhooooll  eedduuccaattiioonn,,  ssuucchh  aass  iiff  ooffffeerreedd  

aatt  mmaannyy  tteecchhnniiccaall  iinnssttiittuutteess  aanndd  jjuunniioorr  ccoolllleeggeess  oorr  tthhrroouugghh  eeqquuiivvaalleenntt  oonn--tthhee--jjoobb  ttrraaiinniinngg..    IInncclluuddeess::  

ddrraafftteerrss,,  eennggiinneeeerriinngg  aaiiddeess,,  jjuunniioorr  eennggiinneeeerrss,,  sscciieennttiiffiicc  aassssiissttaannttss,,  ssuurrvveeyyoorrss  tteecchhnniiccaall  iilllluussttrraattoorrss,,  

tteecchhnniicciiaannss  ((mmeeddiiccaall,,  ddeennttaall,,  eelleeccttrroonniicc,,  oorr  pphhyyssiiccaall  sscciieenncceess))  aanndd  ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  

  

SSAALLEESS  WWOORRKKEERRSS::  OOccccuuppaattiioonnss  eennggaaggiinngg  wwhhoollllyy  oorr  pprriimmaarriillyy  iinn  ddiirreecctt  sseelllliinngg..    IInncclluuddeess::  

aaddvveerrttiissiinngg  aaggeennttss//ssaalleess  ppeerrssoonnss,,  iinnssuurraannccee  aaggeennttss//bbrrookkeerrss,,  rreeaall  eessttaattee  aaggeennttss//bbrrookkeerrss,,  ssttoocckkss  aanndd  

bboonnddss  ssaalleess  ppeerrssoonnss,,  ddeemmoonnssttrraattoorrss,,  ssaalleess  ppeerrssoonnss  aanndd  ssaalleess  cclleerrkkss  aanndd  ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  
  

OOFFFFIICCEE  AANNDD  CCLLEERRIICCAALL  WWOORRKKEERRSS::  IInncclluuddeess  aallll  cclleerriiccaall  ttyyppee  wwoorrkk  rreeggaarrddlleessss  ooff  lleevveell  ooff  

ddiiffffiiccuullttyy  wwhheerree  tthhee  aaccttiivviittiieess  aarree  pprreeddoommiinnaannttllyy  nnoonn--mmaannuuaall  tthhoouugghh  ssoommee  mmaannuuaall  wwoorrkk  nnoott  ddiirreeccttllyy  

iinnvvoollvveedd  wwiitthh  aalltteerriinngg  oorr  ttrraannssppoorrttiinngg  tthhee  pprroodduuccttss  iiss  iinncclluuddeedd..    IInncclluuddeess::  bbooookkkkeeeeppeerrss,,  ccaasshhiieerrss,,  

ccoolllleeccttoorrss  ((bbiillllss  aanndd  aaccccoouunnttss)),,  mmeesssseennggeerrss  aanndd  ooffffiiccee  ccoouurriieerrss,,  ooffffiiccee  mmaacchhiinnee  ooppeerraattoorrss,,  sshhiippppiinngg  

aanndd  rreecceeiivviinngg  cclleerrkkss,,  sstteennooggrraapphheerrss,,  ttyyppiissttss  aanndd  sseeccrreettaarriieess,,  tteelleeggrraapphh  aanndd  tteelleepphhoonnee  ooppeerraattoorrss  aanndd  

ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  

  

WWHHIITTEE  CCOOLLLLAARR  TTRRAAIINNEEEESS::  PPeerrssoonnss  eennggaaggeedd  iinn  ffoorrmmaall  ttrraaiinniinngg  ffoorr  ooffffiicciiaall,,  mmaannaaggeerriiaall,,  

pprrooffeessssiioonnaall,,  tteecchhnniiccaall,,  ssaalleess,,  ooffffiiccee  aanndd  cclleerriiccaall  ooccccuuppaattiioonnss..  

  

SSKKIILLLLEEDD  CCRRAAFFTTSS::  MMaannuuaall  wwoorrkkeerr  ooff  rreellaattiivveellyy  hhiigghh  sskkiillll  lleevveell  hhaavviinngg  aa  tthhoorroouugghh  aanndd  

ccoommpprreehheennssiivvee  kknnoowwlleeddggee  ooff  tthhee  pprroocceesssseess  iinnvvoollvveedd  iinn  tthheeiirr  wwoorrkk..    EExxeerrcciissee  ccoonnssiiddeerraabbllee  jjuuddggeemmeenntt  
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aanndd  uussuuaallllyy  rreecceeiivvee  aann  eexxtteennssiivvee  ppeerriioodd  ooff  ttrraaiinniinngg..    IInncclluuddeess::  tthhee  bbuuiillddiinngg  ttrraaddeess,,  hhoouurrllyy  ppaaiidd  

ffoorreemmaann  aanndd  lleeaadd  mmeenn  wwhhoo  aarree  nnoott  mmeemmbbeerrss  ooff  mmaannaaggeemmeenntt,,  mmeecchhaanniiccss  aanndd  rreeppaaiirrmmeenn,,  sskkiilllleedd  

mmaacchhiinnee  ooccccuuppaattiioonnss,,  ccoommppoossiittoorrss  aanndd  ttyyppee  sseetttteerrss,,  eelleeccttrriicciiaannss,,  eennggrraavveerrss,,  jjoobb  sseetttteerrss  ((mmeettaall)),,  

mmoottiioonn  ppiiccttuurree  pprroojjeeccttiioonniissttss,,  ppaatttteerrnn  aanndd  mmooddeell  mmaakkeerrss,,  ssttaattiioonnaarryy  eennggiinneeeerrss,,  ttaaiilloorrss  aanndd  ttaaiilloorreesssseess  

aanndd  ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  

  

AAPPPPRREENNTTIICCEESS::  PPeerrssoonnss  eemmppllooyyeedd  iinn  aa  pprrooggrraamm  iinncclluuddiinngg  wwoorrkk  ttrraaiinniinngg  aanndd  rreellaatteedd  iinnssttrruuccttiioonn  ttoo  

lleeaarrnn  aa  ttrraaddee  oorr  ccrraafftt  wwhhiicchh  iiss  ttrraaddiittiioonnaallllyy  ccoonnssiiddeerreedd  aann  aapppprreennttiicceesshhiipp,,  rreeggaarrddlleessss  ooff  wwhheetthheerr  tthhee  

pprrooggrraamm  iiss  rreeggiisstteerreedd  wwiitthh  aa  ffeeddeerraall  oorr  ssttaattee  aaggeennccyy..  

  

OONN--JJOOBB--TTRRAAIINNEEEESS::  PPeerrssoonnss  eennggaaggeedd  iinn  ffoorrmmaall  ttrraaiinniinngg  ffoorr  ccrraaffttssmmeenn  wwhheenn  nnoott  ttrraaiinneedd  uunnddeerr  

aapppprreennttiiccee  pprrooggrraammss;;  sseemmii--sskkiilllleedd,,  uunnsskkiilllleedd  aanndd  sseerrvviiccee  ooccccuuppaattiioonnss..  

  

SSEEMMII--SSKKIILLLLEEDD::  WWoorrkkeerrss  wwhhoo  ooppeerraattee  mmaacchhiinnee  oorr  pprroocceessssiinngg  eeqquuiippmmeenntt  oorr  ppeerrffoorrmm  ootthheerr  ffaaccttoorryy--

ttyyppee  dduuttiieess  ooff  iinntteerrmmeeddiiaattee  sskkiillll  lleevveell  wwhhiicchh  ccaann  bbee  mmaasstteerreedd  iinn  aa  ffeeww  wweeeekkss  aanndd  rreeqquuiirree  oonnllyy  lliimmiitteedd  

ttrraaiinniinngg..  

  

SSEERRVVIICCEE  WWOORRKKEERRSS::  WWoorrkkeerrss  iinn  bbootthh  pprrootteeccttiivvee  aanndd  nnoonn--pprrootteeccttiivvee  sseerrvviiccee  ooccccuuppaattiioonnss..    

IInncclluuddeess::  aatttteennddaannttss  ((hhoossppiittaallss  aanndd  ootthheerr  iinnssttiittuuttiioonnss,,  pprrooffeessssiioonnaall  aanndd  ppeerrssoonnaall  sseerrvviiccee)),,  aarrbboorrss,,  

cchhaarrwwoommeenn  aanndd  cclleeaanneerrss,,  ccooookkss  ((eexxcceepptt  hhoouusseehhoolldd)),,  ccoouunntteerr  aanndd  ffoouunnttaaiinn  wwoorrkkeerrss,,  eelleevvaattoorr  

ooppeerraattoorrss,,  ffiirreeffiigghhtteerrss,,  gguuaarrddss,,  wwaattcchhmmeenn  aanndd  ddoooorrkkeeeeppeerrss,,  sstteewwaarrddss,,  jjaanniittoorrss,,  ppoolliiccee  ooffffiicceerrss  aanndd  

ddeetteeccttiivveess,,  ppoorrtteerrss,,  wwaaiitteerrss  aanndd  wwaaiittrreesssseess  aanndd  ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  

  

UUNNSSKKIILLLLEEDD  WWOORRKKEERRSS::  WWoorrkkeerrss  iinn  mmaannuuaall  ooccccuuppaattiioonnss  wwhhiicchh  ggeenneerraallllyy  rreeqquuiirree  nnoo  ssppeecciiffiicc  

ttrraaiinniinngg..    PPeerrffoorrmm  eelleemmeennttaarryy  dduuttiieess  tthhaatt  mmaayy  bbee  lleeaarrnneedd  iinn  aa  ffeeww  ddaayyss  aanndd  rreeqquuiirree  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  ooff  

lliittttllee  oorr  nnoo  iinnddeeppeennddeenntt  jjuuddggeemmeenntt..    IInncclluuddeess::  ggaarraaggee  llaabboorreerrss,,  ccaarr  wwaasshheerrss  aanndd  ggrreeaasseerrss,,  ggaarrddeenneerrss  

((eexxcceepptt  ffaarrmm))  aanndd  ggrroouunnddss  kkeeeeppeerrss,,  lloonnggsshhoorreemmeenn  aanndd  sstteevveeddoorreess,,  lluummbbeerrmmeenn,,  ccrraaffttssmmeenn  aanndd  

wwooooddcchhooppppeerrss,,  llaabboorreerrss  ppeerrffoorrmmiinngg  lliiffttiinngg,,  ddiiggggiinngg,,  mmiixxiinngg,,  llooaaddiinngg  aanndd  ppuulllliinngg  ooppeerraattiioonnss  aanndd  

ssiimmiillaarr  wwoorrkkeerrss..  


